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Politique de confidentialité

(Entente à signer par l’employé concerné)

Je reconnais que, dans l’exercice de mes fonctions, je serai amené(e) à prendre connaissance d’information confidentielle relativement aux méthodes de production, aux finances, à la planification, aux contrats, aux ventes, aux clients et aux fournisseurs. Toute information sur de tels sujets ne doit pas être communiquée à quiconque et je m’engage à en respecter la confidentialité.

En conséquence, dans le cadre de mon emploi,  je reconnais l’obligation de :

· Ne pas utiliser ces renseignements à d’autres fins que celles pertinentes à l’exercice de mes fonctions.
· Ne pas rechercher des renseignements confidentiels, consulter des documents confidentiels ou des fichiers informatiques à des fins autres que celles liées à l’exercice de mes fonctions et à ne pas communiquer ou permettre que soient communiqués des renseignements confidentiels, à moins que cette communication ou divulgation soit autorisée par la loi et/ou par l’entreprise.
· Ne prendre connaissance que de l’information pertinente aux dossiers qui me sont assignés et à ne divulguer que les faits ou les renseignements obtenus dans l’exercice de mes fonctions.
· À la fin de mon emploi, laisser chez Nom entreprise ou lui remettre tous les documents, quelle que soit leur forme (documents écrits ou informatisés) mis à ma disposition par ce dernier et comportant des renseignements nominatifs et relatifs à l’entreprise.
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